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Zupan Obé&ine M:rn@ Zupan | Obcme Mokronog- Trebeino in Zupanja obcine Metlika na podlagi
stirinajstega v povezaw Z osmim odstavkom 9: “'Iena akoria 6 zasditi prijaviteljev (Uradni list
RS, &t. 16/2023) ter 30. ¢lena Statuta Obé&ine Mirna (Uradno glasilo slovenskih obgin, &t. 27/22)
in 33. ¢lena Statuta Obc&ine Mokronog-Trebelno (Uradni list RS, &t. 43/18 in 19/21) 26. &lena
Statuta Obcine Metlika (Uradni list RS, §t. 79/16) sprejmejo

=

PRAVILNIK O VZPOSTAVITVI SKUPNE NOTRANJE POTI ZA PRIJAVO ZA OBCINO
MIRNA, OBCINO MOKRONOG-TREBELNO IN OBCINO METLIKA

1. €len
(splogna dolocha)

Ta pravilnik z namenom zascite javnega interesa dolo¢a skupno notranjo pot za prijavo krsitev
predpisov, za katere so posamezniki izvedeli v delovhem okolju Obéine Mirna, Obéine
Mokronog-Trebelno ali Ob&ine Metlika (v nadaljevanju: zavezanci).

2. ¢len
(imenovanje zaupnika)

(1) Skupna zaupnica za sprejem prijav (v nadaljevanju: zaupnik) je:
- Spela Sila, zaposlena na Skupni obginski upravi Ob&in Dolenjske in Bele krajine.

(2) Skupna namestnica zaupnice, ki nadome&fa zaupnika v ¢asu njegove odsotnosti (v
nadaljevanju: namestnik) je:
- Tea Urbanci¢ Kavscek, zaposlena na Skupni obCinski upravi Ob¢in Dolenjske in Bele
krajine.

{3y Vsedoloébe tega pravilnika; ki senanadajo na zaupnika, senarnadajo tudina namostiika.——

3. clen
(prijava in kontaktni podatki za sprejem prijav)

(1) Prijave se podajo praviloma na obrazcu iz Priloge 1 tega pravilnika na naslednje nacine:

- po e-podti na naslov: spela.sila@novomesto.si ali tea.urbancic.kavscek@novomesto.si;

- na naslovu Skupna obé&inska uprava ob&in Dolenjske in Bele krajine, Seidlova cesta 1,
8000 Novo mesto, s pripisom »NE ODPIRAJ - v roke zaupniku za notranjo prijavo na SOU
ODBKk;

- osebno pri zaupniku po predhodnem narodilu po telefonu (07 39 39 291) ali e-posti.

(2) Izjemoma se prijava poda na telefonski Stevilki: 07 39 39 291 (zaupnik) oziroma na 07 39
39296 (namestnik).

(3) Kadar prijavitelj prijavo poda ustno zaupnik izjavo zapiSe in zapis poSlje prijavitelju v pregled
in podpis, Ce ta to Zeli in e opredeli kam naj se poslje.



4, &élen
(evidentiranje prijave)

(1) Zaupnik prijavo evidentira v roéno evidenco, ki jo vodi v Excel tabeli za vsako leto. Evidenca
prilav vsebuje:

- evidenéne podatke,

- 0sebne podatke in vsebino prijave.

(2) Eviden¢ni podatki so: zaporedna Stevilka zadeve, datum prejema prijave, datum obvestila
o utemeljenosti prijave, datum poraéila vodstvu,

(3) Osebni podatki in vsebino prijav predstavijajo: podatki o prijavitelju, posredniku, povezanih
osebah, osebl, ki Jo prilava zadeva, In osebah, ki lahko pomagajo pri prelskavi prijavijene
krsitve {osebno ime ali psevdonim, postni naslov, naslov elekironske poste, telefonsko Stevllko
in druge naslove za navezavo stika), gradivo, ki so ga predioZile navedene osebe, in gradivo,
ki je nastalo v postopku obravnave prijave.

(4) Podatki vezani na prijavo iz evidence prijav se po poteku 5 let od zakliutka posameznega
postapka unicijo

(5) Vsa dokumentacija se hrani v fizi¢ni obliki v zaklenjeni omari v pisarni zaupnika, klju¢ omare
je v hrambi zaupnika. Evidenca prijav se hrani v elektronski obliki na notranjem disku
ratunalnika zaupnika in je dostopna samo zaupniku.

5. &len
(predhodni preizkus)

(1) Zaupnik po izvedenem evidentiranju prijave z izpolnitvijo kontrolnega sezhama (Priloga 2)
tega pravilnika preizkusi ali:

- e prllave podala TiA8Ra 0séba;

- se prijava na nasa na informacije o krsitvi predpisov, ki veljajo v Repubiliki Sloveniji, in
jih je prijavitelj pridobil v svojem delovnem okolju;

- prijavliene informacie o krsitvi niso oéitno neresniéne;

- je prijava podana prej kot v dveh letih po prenehanju krsitve.

(2) Zaupnik v 7 dneh od prejema prijave prijavitelja z dopisom seznani, da prijave ne bo
ohravnaval, ko niso izpolnjeni vsi pogoji iz prejSnjega odstavka ali e presodi, da obravnava
ne bi bila smotrna, ker krditev ni imela posledic, ker posledic ni ved ali so neznatne.

(3) Kadar so podane vse predpostavke, zaupnik prijavitelju v 7 dneh od prejema prijave izda
pofrdilo o sprejemu prijave, ki vkljuduje datum in &as prejema prijave.

(4) Ce je prijavitelj anonimen in ni opredelil, kam naj se podlie potrdilo o sprejemu prifave
oziroma seznanitev z razlogi, zaradi katerih prijava ne bo obravnavana, se oboje navaja v
zadevi kot uradni zaznamek.



6. ¢len
(obravnava prijave)

(1) Zaupnik prijavo, za katero je bilo izdano potrdilo o sprejemu prijave, obravnava. V ta namen
opredeli osebo, na katero se prijava nanasa in jo pozove po elektronski posti na razjasnitev
zadeve.

(2) Zaupnik lahko po lastni oceni opravi dodaten pogovor s prijaviteljem z namenom ugotovitve
okoli5¢in pomembnih za opredelitev in odpravo kriitve.

(3) Zaupnik ima pri delu dostop do gradiva, relevaninega za obravnavo prijave, zaposleni pa
so mu dolzni nuditi pomo€ in informacije potrebne za njegovo delo. Zaupnik podatke, s katerimi
se seznani, uporablja le za namene obravnave prijave in odprave kriitve.

{(4) Vodjo pristojne enote zaupnik po elektronski podti seznani z opisom prijavljene krsitve ter
svojimi ugotovitvami in predlogi ukrepov. V obvestilu oznadi, da gre za obravnavo prijave po
veljavnem Zakonu o za$&iti prijaviteljev ter dologi rok za povratno informacijo glede izvedenih
ali predlaganih ukrepov za odpravo kritve in zoper krsitelja.

7. &len
(poroéilo)

(1) Zaupnik konéa obravnavo prijave najkasneje v treh mesecih od prejema prijave s
porodilom. V poroéilu opiSe prijavijeno krsitev, navede ali in iz katerih razlogov je prijava
neutemeljena, ¢e je utemeliena opiSe predlagane in izvedene ukrepe za odpravo krsitve,
odpravo posledic krsitve ali prepredevanje prihodnje krditve, svoje ugotovitve o uspeSnosti
izvedbe predlaganih ukrepov ter morebitne predlagane in izvedene ukrepe za zasdifo
prijavitelja.

“(2) ¥ porodiln zaupnik he sime havestl podatkov o prjavitliu.

(3) Zaupnik’ z ugotovitvami iz poroéila seznani vodstvo zavezanca, na katerega se prijava
nanasa.

8. dlen
{obvestilo o utemeljenosti prijave)

(1) Zaupnik ob koncu obravnave prijave, najpozneje pa v freh mesecih od prejema prijave
prijavitelja pisno z dopisom obvesti o utemeljenosti prijave, predlaganih in izvedenih ukrepih,
izidu postopka, oziroma o stanju postopka z nofranjo prijavo, ¢e postopki za odpravo krditev
pe treh mesecih $e niso konéani.

(2) Ce je prijavitelj anonimen in ni opredelil, kam naj se poslje obvestilo o utemeljenosti prijave,
zaupnik obvestila po tem &lenu ne pripravi.



9. clen
(letno porocilo)

Zaupnik do 1. februarja za prejénje leto pripravi in posreduje posamezni zavezancu, za prijave,
ki se nanas$ajo nanj, statisti¢no porocilo o 8tevilu prejetih, anonimnih in utemeljenih prijav ter o
Stevilu obravnavanih povracilnih ukrepov.

10. ¢élen
(informiranja zaposlenih in drugih oseb v delovnem okolju)

Zaposlenim se ta pravilnik posreduje po elektronski posti v seznanitev, objavi pa se na spletni
stranl Skupne obdinske uprave obdin Dolenjske in Bele laejine.
https://www.novomesto.si/obcina/obcinska-uprava/skupna-obcinska-upraval.

11. €len
(prehodna dolocba)

Z dnem uveljavitve tega pravilnika prenehata veljati Pravilnik o vzpostavitvi skupne notranje
poti za prijavo za Obgino Mirna, Ob¢ino Mokronog-Trebelno, §t. Ob&ine Mirna 007-1/2023 in
&t. Obéine Mokronog-Trebelno 007-0003/2023-1, z dne 16.5.2023, in Pravilnik o vzpostavitvi
notranje poti za prijavo, $t. ob&ine Metlika 620-1/2023-1 z dne 19.5.2023.

12. élen
(zacetek veljavnosti)

Ta pravilnik stopi v veljavo 15.2.2024.
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PRILOGA 1

NOTRANJA PRIJAVA KRSITVE PREDPISA V DELOVNEM OKOLJU PO ZAKONU O
ZASCITI PRIJAVITELJEV

Prijavo lahko poda le fizi¢na oseha in jo podlje;

- po e-posti na naslov: spela.sila@novomesto.si ali tea.urbancic.kavscek@novomesto.si,

- na naslovu Skupna obéginska uprava obéin Dolenjske in Bele krajine, Seidlova cesta 1, 8000
Novo mesto, s pripisom »NE ODPIRAJ - v roke zaupniku za notranjo prijavo na SOU
ODBK«.

Ta prijava ni namenjena krsitvam, ki so se zgodile zunaj vasega delovnega okolja, ter npr.
reSevanju sporov s sodelavel, mobingu in podobno.

Vago prijavo bo obravnaval zaupnik v organizaciji in vam po potrebi nudil pomog v primeru
povraéilnih ukrepov delodajalca. Prijava bo obravnavana v postopku, kot je opredeljen v
Pravilniku o vzpostavitvi skupne notranje poti za prijavo za Obéino Mirna Obé&ino Mokronog
[rebelno in Obdino Metlika( v nadaljevanju: Pravilnik).

(e tako 7elite, lahko prijavo podate anonimno, hrez razkntja svoph osebnih podatkov V
primeru anonimne prijave, ¢e Zelite prejeti povratne informacije, morate navesti, na kateri
naslov oziroma nadin jih Zelite prejeti.

Ce nofranje prijave ni mogo¢e ucinkovito obravnavati, lahko podate zunanjo prijavo
pristojnemu organu (14. ¢len veljavnega Zakona o zasditi prijaviteljev, v nadaljevanju: ZZPri).

Zaupnik, ki bo obravnaval vaso prijavo, vas lahko zaradi ulinkovite obravnave Krsitve
naknadno kontaktira.

PODATKI O PRIJAVITELJU

1. | Ime in priimek/ navedba, da gre za anonimno prijavo:

2. | Zaposlen ali druga povezava z delovnim okoljem:

3. | Naslov:
4. | E-poéta:
5. | Telefon:

6. | Drugi kontakini podatki:

Obvezna je navedba podatkov pod tocko 2.

V kolikor podatki pod foéka 1. niso izpolnjeni, se Steje, da gre za anonimno prijavo.

V primeru, da kontakini podatki niso navedeni in jih zaupnik he uspe pridobiti, veljajo doloébe Pravilnika
glede anonimne prijave (prijavitelja se ne seznanja s postopkom).



PODATKI O KRSITVI

Krsitev se nanaga na delovno okolje v organizaciji prijavitelja (navedba obé&ine):

Cas zacetka, trajanja in konca kréitve:

Podatki o krSitelju:

Opis kriitve (kaj, kdaj, kje):
Navedite kréeni predpis ter tudi morebitne pri¢e in dokumente ali druge dokaze, ki
podpirajo vase trditve, npr. e-postno komunikacijo ali dokumentarne dokaze:

Pryjavitel do zaséite po £ZFr ni upravien, Ce je prijavo podal dve leti ali vec po prenehanju kréifve.

ZASCITA PRED POVRACILNIMI UKREPI
Nekateri prijavitelji tvegajo tudi povragilne ukrepe, mastevanje s strani vodstva ali
sodelavcev. Ce je tak8no tveganje podano tudi v vaSem primeru, izpoinite spodnjo rubriko.

Ali obstaja tveganje povragilinih ukrepov Ali potrebujete pomaog in za3&ito pred

zaradi prijave (19. &len ZZPri)? povradilnimi ukrepi (10. &len ZZPri)?

DA NE — Informacije o pravnih moZnostih;
— potrdilo o vloZeni prijavi;

Ce da, prosimo, navedite, Za katere — dokazila iz postopka s prijavo;

povraéilne ukrepe obstaja tveganje: — drugo: .

Povraéilni ukrepi so praviloma posledica podane nofranje (ali zunanje} prijave. Lahko vkljuCujejo
odpustitey, premestitev, zniZanje plade, pa tudi disciplinske ukrepe, pritisk ali ustrahovanje. Kot
povracilni ukrep se Stefeta tudi groznja s povracilnim ukrepom ali poskus povradilnega ukrepa.

INFORMACIJE O OBRAVNAVI| PRIJAVE

Vaso prijavo bo obravnaval zaupnik. V obravnavo bodo po potrebi vkljuéene tudi druge
osebe, ki bodo lahko seznanjene z vsebino prijave, vasa identiteta pa jim ne bo razkrita.

Zaupnik vas bo v skladu z ZZPri obvestil:
— v sedmih dneh po prejemu prijave o tem, ali jo bo obravnaval;
— v ireh mesecih o stanju postopka s prijavo;
— ob zaklju€ku obravnave o izvedenih ukrepih in izidu postopka.




Ce menite, da je bilo storjeno kaznivo dejanje, predlagamo, da podate ovadbo na policijo ali
drzavno toZilstvo.

Ce iz prijave izhaja sum storitve kaznivega dejanja, za katerega se storilec preganja po
uradni dolZnosti, jo je organ za zunanjo prijavo v skladu s 145. élenom Zakona o kazenskem
postopku dolzan naznaniti drzavnemu toZilsivu ali policiji.

POTRDITEV RESNICNOSTI

Potrjujem, da so informacije v tej prijavi resnicne, prijavo podajam v dobri veri in sem
seznanjen, da je naklepna neresnidna prijava lahko prekriek po 28. &lenu ZZPri, za katerega
je zagroZena globa od 400 do 1.200 EUR.

Podpis prijavitelja:




PRILOGA 2
Kontrolni seznam za predhodni preizkus prijave

1. Prijavitel] je fizicha oseba:
DA NE

2. Prijavitel] je zaposlen v Obg&ini Mirna/ Ob&ini Mokronog-Trebelno/ Obdini Metlika oziroma je
prostovoljec, pripravnik, vajenec, pogodbeni delavec, Student, sodeluje v razpisnih
postopkih v viegi kandidata, opravlja funkcijo, izvrsuje upraviéenja, naloge in pooblastila
¢lana nadzornega organa Obdine Mirna/ Ohdine Mokronog-Trebelno/ Obcine Metlika,
oziroma drugace sodeluje v dejavnosti pravne osebe, ki jo izvajajo samozaposlene csebe
na podlagi pogodbe, ali dela pod nadzorom in vodstvom zunanjih izvajalcev, podizvajalcev
ali dobaviteljev, ne glede na pladilo in ne glede na to, ali se je razmerje Ze koncalo ali se
Sele vzpostavlja s postopkom zaposlovanja ali pogajanji pred podpisom pogodbe:

DA NE

V kolikor da, se navede razmetje:

3. Prijavitelj prijavlja krSitev predpisov, ki veljajo v Republiki Sloveniji:
DA NE
V kolikor da, se navede predpis, ki je krien:

4. Domnevna krsitev se je zgodila v delovnem okolju Obéine Mirna/ Obgine Mokronog-
Trebelno/ Obline Meflika ali v povezavi z delovanjem Ohéine Mirna/ Ohdine Mokronog-
Trebelno/ Obégine Metlika:

DA NE

V kolikor da, se navede obdina:

5. Informacije o krditvi je prijavitelj pridobil v svojem delovnem okolju:
DA

V kolikor da, se navede obéina:

8. Informacije o kriitvi so oditno neresniéne:
DA NE

7. Prijavljena kriitev e traja oziroma je prenehala pred manj kot dvema letoma.
DA NE

Podpis zaupnika




